
Die Ev.-Luth. Kirchengemeinde Reinbek-Mitte sucht ab dem 18.03.2024 eine*n

Gemeindesekretär*in (m/w/d)
Teilzeit (8 Std./Wo.), befristet als Krankheitsvertretung*

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Bewirb Dich gerne auf dem direkten Weg über den Button "Bewerben" am Ende der Seite. Deine Daten werden sicher übertragen.

Alternativ kannst Du Dich auch per E-Mail über job@kirche-hamburg-ost.de bewerben (max. 3 Anhänge, bitte als PDF-Datei).

 

Deine Ansprechpartnerin
für Fragen zum Verfahren: 
Sandra Hanke
Recruiting
Tel. 040 519000-411
job@kirche-hamburg-ost.de

 0176 19519880

Schwerbehinderte und Gleichgestellte nach SGB IX werden in besonderem Maße aufgefordert, eine Bewerbung einzureichen.
Die Vergütung erfolgt nach TV KB.

 

Informationen zu unseren Arbeitsbereichen findest du unter:

www.kirche-hamburg-ost.de
www.diakonieundbildung.de

Deine Aufgaben:

• Terminmanagement (z.B. die Beachtung von Abgabefristen und Terminkoordinationen)

• Die Verwaltung der Finanzen unserer Gemeinde u.a. das zählen von Kollekten, das Bescheinigen von Spenden und das
Durchführen von Kassenabschlüssen

Dein Profil:

• Du hast eine positive und kommunikative Haltung

• Erfahrungen im Bereich Verwaltung und Rechnungswesen hast du bereits sammeln können

• Du hast eine abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmännischen Beruf oder eine vergleichbare Qualifikation

• Teamfähigkeit und hohe Verlässlichkeit sind dir genauso wichtig wie und

• Du hast Interesse an der kirchlichen Arbeit

Wir bieten Dir:

• Ein engagiertes Team und eine charmante Arbeitsatmosphäre

• Einen gut ausgestatteten Arbeitsplatz am Fenster mit tollem Ausblick

• Flexible Arbeitszeiten

• Einen Zuschuss zum hvv Jobticket als Deutschlandticket

• Eine Vergütung nach dem kirchlichen Arbeitnehmerinnen Tarifvertrag (KAT 6)
 

Bewerbungsschluss ist der 10. März 2024 .

Für inhaltliche Rückfragen zur Stellenausschreibung wende dich gerne an: Pastor Dr. Ralf Meyer-Hansen, 0152/
32181875, pastor.meyerhansen@reinbek-mitte.de  

*Die Stelle ist voraussichtlich bis zum 31.08.2024 befristet. Eine Verlängerung ist gegebenenfalls möglich.

Reinbek ist in der südlichen Geest Schleswig-Holsteins
gelegen und ist mit etwa 28.000 Einwohnern die
zweitgrößte Stadt im Kreis Stormarn. Reinbek liegt im
östlichen Ballungsraum Hamburgs und gehört zur
Metropolregion Hamburg. Aufgrund ihrer
verkehrsgünstigen Lage (S-Bahn Anschluss), guter
Infrastruktur und hoher Lebens- und Wohnqualität im
Grünen wächst Reinbek weiter. Alle Schulformen sind
vorhanden.

Die Kirchengemeinde Reinbek-Mitte hat gut 2200
Gemeindeglieder und ist Träger einer Kita sowie der
Reinbeker Friedhöfe. Wir erleben uns als eine
Gemeinde, die gern im Gottesdienst oder auf
Gemeindefesten feiert, mit Freude anderen zuhört, sei
es in Gesprächsrunden, sei es bei
Podiumsdiskussionen, und die auf vielfältige Weise
andere zum Glauben an Jesus Christus einlädt. Unsere
hauptamtlichen und viele ehrenamtliche
Mitarbeiter*innen sind dafür gern engagiert.
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